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Titlul proiectului Numele clientului

Training in domeniul imbunatatirii
tehnicilor secretariale pentru
Ministerul Justitiei

Ministerul Justitiei

Descrierea detaliata a proiectului

Scopul trainingurilor a fost acela de a profesionaliza persoanele cu atributii
administrative din cadrul Ministerului Justitiei in scopul desfasurarii activitatilor
curente mai eficient si la un grad mai inalt de profesionalism.
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Perioada de

- Parteneri
desfasurare

N/A

Contributia IRT

- Analiza nevoilor de formare ale grupului tinta

- Interviuri la sediul Ministerului Justitiei cu
reprezentanti din diverse departamente

- Creare curriculum de training in conformitate cu
rezultatele analizei nevoilor de formare

- Sustinerea a 2 traininguri pe urmatoarea tematica
(comunicare, protocol institutional, managementul
documentelor, relatia cu publicul, redactarea
documentelor oficiale)




